
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) Versandabwicklung
(665)

 Standort: Coburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38,5 - 38,5 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 16 - 18 Euro pro Stunde

Wir suchen Dich!

Bist du ein Organisationstalent mit kaufmännischem Know-how? Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen einen
engagierten kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für unsere Versandabwicklung in Coburg.

Deine Qualifikationen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung in der Versandabwicklung und Logistik
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
Organisationsgeschick und hohe Genauigkeit in der Arbeitsweise
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Eigeninitiative und Lösungsorientierung

Deine Aufgaben:

Eigenverantwortliche Abwicklung von Versandaufträgen
Koordination und Kommunikation mit Lieferanten, Spediteuren und internen Abteilungen
Überwachung von Lieferterminen und Sicherstellung der termingerechten Versandabwicklung
Pflege und Aktualisierung von Versanddokumentationen und -daten
Bearbeitung von Retouren und Klärung von Versandproblemen
Enge Zusammenarbeit mit dem Vertriebs- und Logistikteam

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Unbefristetes Arbeitsverhältnis
Bezahlung mindestens nach IGZ-Tarifvertrag
Tarifliche Zuschläge für Überstunden, Nachtschicht, Sonn- und Feiertagsarbeit
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)
Anerkannte Sozialleistungen, inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zuschüsse zur betrieblichen
Altersvorsorge
Persönliche Betreuung und Beratung durch einen festen Ansprechpartner in Deiner Niederlassung
Kostenfreie Stellung von Arbeitsschutzkleidung und Werkzeugen
Einsätze in namhaften Kundenunternehmen, bei denen Du die Chance hast, Dich persönlich
weiterzuentwickeln
Kostenfreie arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchung
Weiterqualifizierungsmöglichkeiten

Kontaktdaten für Stellenanzeige

lang.zeit personal GmbH 
Herr William Seeber
Markt 12/13
96450 Coburg 



Telefonnummer: +49 (956) 17 95 46 301 
Faxnummer: +49 (9 11) 27 42 32 49 

E-Mail bewerbung@langzeitpersonal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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